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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования групп 

подготовительного отделения муниципального бюджетного 

образовательного учреждения дополнительного образования 

«Бокситогорская детская школа искусств» (далее – Положение) 

разработано в соответствии с Конвенцией ООН о правах ребенка, законом 

РФ от 06.10. 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Законом РФ «Об образовании в 

Российской Федерации» и иными нормативно-правовыми актами в 

соответствии с законодательством РФ. 

1.2. Положение устанавливает порядок комплектования, зачисления и 

отчисления обучающихся. 

 

2. Порядок регистрации заявлений 

 родителей (законных представителей) обучающихся 

 

2.1. Прием обучающихся на подготовительное отделение Муниципального 

бюджетного образовательного учреждения «Бокситогорская детская школа 

искусств» (далее – МБОУ ДО «БДШИ») осуществляется на основании 

заявления родителей (законных представителей). 

2.2. Регистрация заявлений родителей (законных представителей) для 

зачисления обучающихся производится в Журнале регистрации 

предварительной записи на подготовительное отделение учащихся МБОУ 

ДО «БДШИ» (Приложение 1). 

2.3. Зачисление обучающихся на подготовительное отделение 

производится на основании заявления родителей (законных 

представителей) с 15 мая в соответствии с общей очередью при наличии 

свободных мест. 



2.4. Списки вновь зачисленных в школу обучающихся утверждаются 

приказом директора и вывешиваются на информационном стенде школы 

не позднее 1 сентября текущего года. 

2.5. Контроль за регистрацией заявлений родителей (законных 

представителей), зачислением обучающихся и комплектованием групп 

осуществляет заместитель директора по учебной работе. 

 

3. Порядок комплектования групп подготовительного отделения 

 

3.1. Комплектование групп проводится на текущий учебный год в 

соответствии с регистрацией заявлений родителей (законных 

представителей). Ежегодно производится комплектование групп по 

предметам дополнительных общеразвивающих программ художественной 

направленности количеством от 8-10 обучающихся. 

3.2. Занятия на подготовительном отделении школы ведутся по 

дополнительным общеразвивающим программам художественной 

направленности в области изобразительного, музыкального, 

хореографического и театрального искусства 1-3х летнего обучения. 

3.3. Все группы обучающихся 2-3-го года обучения 

доукомплектовываются в порядке общей очереди при наличии свободных 

мест на 1 сентября текущего года. 

3.4. Зачисление обучающихся на освободившиеся после 1 сентября места 

производится в течение всего учебного года в порядке общей очереди. 

 

4. Порядок взаимодействия школы  

с родителями (законными представителями) обучающихся 

 

4.1. Родители (законные представители) обучающихся, зачисленных на 

подготовительное отделение школы, должны представить следующие 

документы: 



 копию документа удостоверяющего личность заявителя (родителей, 

законных представителей); 

 копию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка; 

 письменное согласие родителей (законных представителей) на 

обработку персональных данных. 

4.2. Родители (законные представители) обязаны не позднее 1 сентября 

(включительно) заключить со школой Договор об оказании платных 

образовательных услуг.  

4.3. Отчисление обучающихся производится в следующих случаях: 

 личное заявление родителей (законных представителей); 

 завершение программы обучения; 

 систематическая задолженность по оплате за обучение. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

  дополнительного образования  

«Бокситогорская детская школа искусств» 

 

 

 

Журнал 

регистрации предварительной записи  

на подготовительное отделение учащихся  

МБОУ ДО «Бокситогорская детская школа искусств» 

 

 

 

 

Начат: «__» __________ 202__г. 

Окончен: «__» _________ 202__г. 

 

 

Ленинградская область 

г. Бокситогорск 

 

 

 
Регистраци

онный 

номер 

№ 

Дата 

регистрации 

заявления 

Фамилия, имя, 

отчество заявителя-

родителя (законного 

представителя) 

учащегося 

Содержание 

заявления 

Реквизиты 

распорядите

льного акта о 

приеме 

учащегося 

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


